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1. | SCOP

Cunoasterea etapelor care trebuie urmate in vederea recunoasterii si
echivalarii creditelor profesionale transferabile realizate prin:
a. recunoasterea rezultatelor Tinvatadrii si echivalarea cu credite

profesionale a unor forme de organizare a formarii continue
descrise la art.8 si art. 9 din Metodologia 5562/2011;
b. realizarea circuitului informational/comunicare ierarhica eficienta.

2. | DOMENIUL DE APLICARE

Institutii scolare din judetul Maramures in cadrul carora exista cadre
didactice care au solicitat echivalarea in credite profesionale
transferabile a unor forme de organizare a formarii continue.

3. | DEFINITII S PRESCURTARI

3. 1. | TERMENI FOLOSITI SI DEFINIREA ACESTORA

PROCEDURA OPERATIONALA - prezentarea formalizatd, in scris a
tuturor pasilor ce trebuie urmati si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Competente - ansamblul de cunostinte, deprinderi, motivatii si
atitudini care mijlocesc comportamentul profesional si garanteaza
actiunea experta in domenii si In contexte specifice de activitate
pentru profesia didactica;

RECUNOASTEREA COMPETENTELOR profesionale dobandite formal,
nonformal si informal se fundamenteaza pe conceptele EQF privind
invatarea pe parcursul intregii vieti si centrarea pe rezultatele invatarii.
REZULTATELE INVATARII reprezintd setul de cunostinte, deprinderi
si/sau competente generale, profesionale si personale pe care cadrul
didactic le-a dobandit si este capabil sa le demonstreze dupa

finalizarea procesului de invatare. Pagina 2
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3. 2. | ABREVIER

MEN - Ministerul Educatiei Nationale

CECPT - Comisia pentru echivalarea in credite profesionale
transferabile;

DCCDMM - Director Casa Corpului Didactic Maramures;

DIS — Directorul institutiei scolare;

PMCCDMM - Profesor metodist al Casei Corpului Didactic Maramures;

RDPIS — Responsabilul cu dezvoltarea profesionala din institutiile
scolare

4. | DOCUMENTE DE REFERINTA

= |egea Educatiei Nationale, Nr. 1/2011cu modificarile ulterioare;

=  Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere si
echivalare a creditelor profesionale, OMECTS 5562/07.10.2011;

=  Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continug si a
programelor de  formare oferite de acestia, OMECTS
5564/07.10.2011 cu modificarile ulterioare;

5. | DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. | GENERALITATI

Procedura operationala cuprinde:

m  Activitatile prevazute la art.8 si art.9 din Metodologia privind
sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor
profesionale;
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| RESURSE

a. Umane: director si profesorii metodisti ai CCD MM, directorul
institutiei scolare din judetul Maramures, responsabilul cu
dezvoltarea profesionala din institutiile scolare.
b. Materiale:
= Criterii stabilite la nivelul CCD MM pentru evaluarea activitdtilor
de formare ale furnizorilor autorizati de MEN cu programe de
formare nepurtdtoare de credite profesionale transferabile —
Anexa 1

» Fisa de evaluare pentru activitatile prevazute la art.8 si 9 din
OM 5562/07.10.2011 — Anexa 2

=  Dosarele candidatilor;

= Proces verbal — Anexa 3.

MODUL DE LUCRU

Pasul 1.
nregistrarea la CCD MM a cererilor/solicitdrilor formulate de c3tre
conducerile unitatilor scolare — DIS (perioada: 15 — 19 septembrie ale
anului scolar in curs);

Pasul 2.

Centralizarea cererilor/solicitarilor formulate pentru recunoasterea si
echivalarea a creditelor profesionale transferabile (data: 19 septembrie a
fiecarui an scolar in curs);

Pasul 3.

Intalnirea de lucru a PMCCDMM, DCCDMM, pentru repartizarea citre
metodisti a solicitarilor formulate de catre IS pentru recunoastere si
echivalare a creditelor profesionale transferbile conform OMEN

Nr.5562/07.10. 2011 (data: 19 septembrie a fiecarui an scolar TnP :
agina 4
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curs);

Pasul 4.

Stabilirea calendarului conform cdruia se vor realiza evalurile (data: 19
septembrie a fiecarui an scolar in curs);

Pasul 5.
Consilierea RDP din scoli cu privire aplicarea OMEN Nr. 5562/2011 (functie
de solicitdri - data: 1 - 19 septembrie a fiecarui an scolar in curs).

Pasul 6.

Evaluarea propriu - zisd a dosarelor in conformitate cu OMEN
Nr.5562/07.10. 2011 si instrumentele de lucru aferente (data: 20 - 30
septembrie a fiecarui an scolar in curs).

Pasul 7.

Consemnarea 1in procesul verbal de catre secretarul CECPT - RDPIS a
numarului de credite acordat fiecarui candidat pentru activitatile
specificate la at.8 si 9(1) si 9(2) din Grila de evaluare.

Pasul 8.

Centralizarea rezultatelor obginute in urma evaluarii activitatilor de la art.
8 si 9, de catre RDPIS la nivelul institutiei scolare si transmiterea lor catre
CCDMM.

Pasul 9.

DIS va emite o adeverinta cadrelor didactice a caror dosare au fost
evaluate prin care sunt recunoscute si echivalate creditele profesionale
transferabile pentru activitatile de formare nominalizate in OMEN
5662/07.10.2011
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6. | RESPONSABILII CU APLICAREA PROCEDURII

= Director CCD MM;
= Profesorii metodisti ai CCD MM;
= DIS

7. | ANEXE, INREGISTRARI

7. 1. | CRITERII STABILITE LA NIVELUL CCD MM PENTRU
EVALUAREA STAGIILOR/ACTIVITATILOR DE
FORMARE NEPURTATOARE DE CREDITE
PROFESIONALE TRANSFERABILE

Criteriile  stabilite la nivelul CCD MM pentru evaluarea
stagiilor/activitatilor de formare nepurtdtoare de credite profesionale

transferabile sunt prevazute in Anexa 1 a prezentei proceduri.

7.2. | ACCESUL LA INREGISTRARI

La inregistrari au acces:
= Director CCD MM;
= PMCCDMM.

7. 3. | DIFUZARI, RETRAGERI

Procedura se difuzeazd pe baza de Lista de difuzare controlata
urmatoarelor persoane:
= secretarei — care pastreaza exemplarul arhivat, la secretariatul
CCDMM pentru multiplicare in vederea difuzarii;
= directorului CCD MM
= profesorilor metodisti ai CCD MM Pagina 6
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= directorului institutiilor scolare care solicita echivalare
La emiterea unei noi versiuni a prezentei proceduri se va retrage
procedura initiala.
Toate persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie sa fie la
curent cu existenta si continutul acesteia.

8. | REVIZUIRI, MODIFICARI

Prezenta procedura este document nou.
Prezenta procedurd se va revizui periodic si va fi modificata ori de cate ori
se va considera necesar.

FISA DE MODIFICARE
Editi Justifi
qm.a . Pagina Data Sinteza modificarii us |.|c.afe.a.1
revizuita modificarii
201 vy Actuali
01> 3 01.09.2015  Generalitati cruatizare
metodologica
Criterii stabilite la
nivelul CCD MM
pentru evaluarea
activitatilor de Actualizare
2015 6 01.09.2015 formare metodologica
nepurtatoare de
credite profesionale
transferabile
E s . Actualizare
2015 6 01.09.2015  Difuzari, retrageri rietodolaaics
— Abrevieriin
concordanta cu
denumirea
3 Actualizare
3 01.09.2017  corectda -
2017 institutiilor; metodologica

— Documente de
referinta

Pagina 7

Baia Mare, Str. Petofi Sandor nr.12-14
Tel. 0262275935, fax. 0262276673
e-mail: ccdmaramures@yahoo.com



CASA I
CORPULUI
DIDACTIC
MARAMURES I

'F MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

i

Ak

— Mod de lucru:

eliminarea
A li
] 5 01.09.2017  pasului4si ctualizare
. . metodologica
pasului 6 din
editia anterioara
Aprobat, Elaborat,
Director CCD MM Metodist CCD MM:
Prof. Todorut Gelu Prof. Konta Terezia Doina
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CRITERII STABILITE LA NIVELUL CCD MM

pentru EVALUAREA ACTIVITATILOR DE FORMARE ALE
FURNIZORILOR AUTORIZATI DE MECTS CU PROGRAME
DE FORMARE AVIZATE

Anexa 1

Conform OMECTS nr. 5562/2011 si a Notei MECTS nr.

25652/17.01.2012 referitoare la acordarea numarului de credite alocat
stagiilor/programelor de formare nepurtdtoare de credite profesionale, in
Consiliul de Administratie al CCD MM s-au hotarat urmatoarele:

Pentru activitatile de formare avizate de catre MEN, apartinand unor
furnizori autorizati :

Nr. credite Nr. maxim
Rolul Nr. credite acordate/activita | Nr. ore / de credite
cadrului didactic prevazute in te activitate ce pot fi
la activitate Nota MECTS desfasurata acordate
credite

1 credit 6-11ore 15 credite

2 credite 12 -19 ore pentru un
participare in calitate intrel1-3 interval de
de FORMABIL credite/activitate 3 credite > 20 ore 5 ani
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Anexa 2

FISA DE EVALUARE . . :
r. de credite obtinute
Numele si prenumele cadrului didactic: in urma echivalarii

Unitatea scolara: activitatilor din
. Grila de echivalare este de:
Localitatea:

Functia: credite

Nr Articol din | Criteriul Nr de Nr de

crt | OMECTS credite credite
5562 conform acordat in
OMECTS urma
evaludrii

Art. 8 a. obtinerea, in intervalul respectiv, a gradului didactic Il sau a 90
gradului didactic I;

2. Art. 8 b. absolvirea de catre personalul didactic din educatia 0
anteprescolara, invatamantul prescolar si dininvatamantul
general obligatoriu, Tn intervalul respectiv, a studiilor universitare
de master, in domeniul de specialitate sau in domeniul Stiinfele
Educatiei®;

3. Art. 8 c. absolvirea, in intervalul respectiv, a studiilor universitare de 90
doctorat in domeniul de specialitate sau indomeniul Stiintele
Educatiei;

4. Art. 8 d. absolvirea, in intervalul respectiv, a unui program de conversie 90
profesionala in invatamant prin studii postuniversitare;

5. Art. 8 e. obtinerea, in intervalul respectiv, a unei alte specializari, care 90
atesta obtinerea de competente de predare a unei alte discipline
din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare
nscris pe diploma de licenta.

6. | Art.9 (1) | Seechivaleaza cu 60 de credite profesionale transferabile 60
absolvirea in intervalul respectiv a unui curs postuniversitar
didactic.

7. Art. 9 (2) Se pot obtine pana la 15 credite profesionale transferabile prin max.15
recunoasterea rezultatelor invatarii in contexte nonformale si
informale, conform Metodologiei de recunoastere a rezultatelor
nvatarii in contexte nonformale si informale a cadrelor didactice
si de echivalare a acestora in credite pentru educatie si
formareprofesionala.

8. | Art.9(3) Diferenta pana la cele minimum 90 de credite profesionale 60
transferabile se obtine prin participarea la programe de formare
continua acreditate, dupa formula: cel putin 50% credite
profesionale transferabile din programe de categoriile 1 si 2 si cel
mult 50% credite profesionale transferabile din programe de
categoriile 3 si 4, conform Metodologiei de acreditare si evaluare
periodica a furnizorilor de programe si a programelor oferite de
acestia.
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Documente la Dosar atasate pentru echivalare
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Tip document evaluat (adeverintd, certificate, Nr si data eliberarii
Nr.crt. | activitatea | diPloma etc)/ Unitatea emintentd
1. Art. 8 a.
2. Art. 8 b.
3. Art. 8 c.
4. Art. 8d.
5. Art. 8 e.
6. Art. 9 (1)
Fs Art. 9 (2)
8. Art. 9 (3)

Semnatura evaluatori

(membrii comisiei):
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Anexa 3
PROCES VERBAL

Tntocmit azi , cu ocazia intrunirii Comisiei de recunoasterea si echivalare
a creditelor profesionale transferabile ale cadrelor didactice care au achizitionat
competente profesionale in urma parcurgerii unor programe/forme de organizare a
formarii continue.

Comisia a fost numita prin decizia nr. din pentru aplicarea criteriilor

din Ordinul MECTS Nr. 5562/07.10.2011 si a avut drept scop evaluarea si validarea rezultatelor

invatarii in contexte formale ale cadrelor didactice enumerate mai jos de la (scoala)

din

localitatea

Tn cadrul Comisiei au fost evaluate un numér de dosare, grila de evaluare
utilizata fiind in conformitate cu reglementarile din Metodologia MECTS Nr. 5562/07.10.2011.

Tn urma evaluérii dosarelor, situatia se prezinta astfel:

Nr.crt. | Numele si prenumele cadrului didactic evaluat Nr. credite acordate

1.

2
3
4,
5
6

Fisa de evaluare constituie anexa la prezentul proces verbal.

Comisia de evaluare:
1. Director

2. Responsabil cu dezvoltarea profesionala

3. Metodist CCD MM,

Nr. inregistrare unitate scolara
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o MESISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Directia Generals Invitiimant Preuniversitar
Directia Generala Management Si Retea
/ Scolara
- /) 7 ’ A )

Nr. ... 2C 466 . VARG

Ciitre: Casa Corpului Didactic a Judetului.........

Casa Corpului Didactic a Municipiului Bucuregi
Inatentia  Doamne/ Domnului Director

Kef.: Recunoasterea participarii cadrelor didactice la activititi de formare
continui orgaunizate de Institutul Goethe Bucuresti

In urma semnarii Acordului de colaborare intre Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetirii Stiintifice si Institutu) Goethe. cu nr. 8713/07.03.2016, participarea cadrelor didactice de
limba germani la activitdti de formare continua organizate de Institutul Goethe Bucuresti este
recunoscutd prin acordarea de credite profesionale transferabile, asa cum sunt precizate in art. 245 din
Leges Educatiei Nationale nr. I /2011 si i Ordinul nr. 5562 din 7 octombrie 2011 pentru
aprobarea Metodologiei privind sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor
transferabile prin acordarea unui credit profesional transferabil pentru (4) ore didactice desfasurate.

Adeverinjeie de participare la activitatile de formare cuprind numdrul de ore didactice si

numdrul de credite transferabile si vor fi recunoscute de catre autorititile din sistemul de educatie din

P Lvs,;Rominia in toate domeniile de interes pentru cariera didactica.
sy N
>

}

_ Pentru valabilitate, adeverintele de participare sunt realizate conform modelului din anexa.

tor General, Director General,

o/

talin PAUNESCU Corina MARIN ' 7

Inspector General, , .
{ z e
Luminita STOIAN/Q%@I

str. Gzneral Berthelot nr. 28 — 30, Sector | ;
010168, Bucuresti :

tel: +40 021 405 62 21 :

Fax: +40021 313 55 47
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