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Portofoliul responsabililului cu dezvoltarea profesionala
din unitatile scolare

n fiecare unitate scolara va exista un portofoliu care evidentiazd activitatea RDP, respectiv
informarea cadrelor privind formarea continua /perfectionarea.
Acesta va contine urmatoarele documente/instrumente de lucru:
» Decizia de numire a RFP (copie xerox si scanata format pdf);
= Documente legislative in domeniul formarii continue (format electronic):

Legea Educatiei Nationale;

|

Metodologia de inscriere la definitivat/grade didactice;
OM 5562/2011
Procedura de recunoastere si echivalare a creditelor profesionale transferabile.

|

= Centralizator cuprinzind cadrele didactice din scoalad (format electronic);

» Chestionar pentru identificarea nevoilor de formare/ dezvoltare profesionald si personala
ale angajatilor din unitatea scolara (didactic/didactic auxiliar/directori) Chestionarul poate fi
elaborat Tn scoala sau poate fi distribuit la cerere de cdtre metodistii CCD MM;

= Oferta de formare a CCD MM (format electronic);

= Pliante ale Ofertei/programelor de formare;

» Formular de inscriere (individual) la cursuri de formare;

= Centralizator cuprinzdnd persoanele care opteaza pentru cursuri de formare (format excel
distribuit de catre informaticianul CCD MM);

» Fisa individuala de dezvoltare profesionala a cadrelor didactice in format excel.

= Centralizator  cuprinzand participarea  cadrelor  didactice la cursuri de
formare/perfectionare(format electronic);

= Rapoartele/informarile periodice intocmite la solicitarea conducerii unitatii/ISJ MM/CCD MM

= Raportul cu privire la impactul programelor de formare si analiza de nevoi din scoal3, pentru
fundamentarea ofertei CCD (la solicitarea metodistilor);

= Raport anual de activitate al RDP, avizat de catre directorul unitatii (tiparit si format scanat
pdf);

= Informatii descarcate de pe site-ul CCD MM.

= Alte documente relevante pentru a evidentia urmatoarele tipuri de activitati:

a. Perfectionari curente prin activitati metodico — stiintifice si psihopedagogice;
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v" Documente ce dovedesc organizarea de simpozioane, sesiuni de comunicdri, stagii
periodice de informare stiintifica de specialitate si Tn domeniul stiintelor educatiei,

v" Tabel ce cuprinde activittile metodice desfasurate in scoald: in cadrul colectivelor de
catedrd/ al comisiilor metodice la nivelul unitatilor scolare, respectiv la nivelul
cercurilor pedagogice;

b. Perfectiondri prin definitivarea in invatamant si acordarea gradelor didactice (lista
cadrelor didactice inscrise si a celor care le-au obtinut);

c. Programe de perfectionare organizate o data la cinci ani destinate personalului didactic
si de conducere/cadrelor didactice (lista cadrelor didactice inscrise/participante);

d. Fotografii, exemple de bune practici ale unor activitati derulate in scoala.

in spatiul destinat informarii si documentirii pentru dezvoltare profesionald / formarea
continua va fi expusd permanent Oferta de formare a CCD MM. De asemenea vor fi afisate pentru
vizualizare toate datele de contact ale furnizorului de formare continua din judet (adresa site; telefon;
fax) precum si toate anunturile adresate cadrelor didactice.

Director CCD MM, Metodist CCD MM,

Prof. Terezia Doina KONTA
A/
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