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B MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Nr. 2902 /12.09.2022

Fisa cu atributii
a Responsabilului cu Dezvoltarea Profesionala (RDP) din unitatile scolare

Tn baza Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Tnvatdmant-ROFUIP (Anexa la OME din 4183/04.07.2022), in
fiecare unitate de Tnvatamant functioneaza, cu caracter permanent comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica,
membri acesteia desfasurandu-si activitatea pe baza deciziei de constituire emise de directorul unitatii de Tnvatamant (art.71).

Atributiile comisiei pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica sunt urmatoarele:

a) asigura, la nivelul unitatii de Tnvatamant, planificarea, organizarea si desfasurarea activitatilor din domeniul formarii in cariera
didactica;

b) realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unitatii de invatamant;

c) asigura evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic si valideaza, dupa evaluare, indeplinirea
conditiei de formare prin acumularea numarului de credite profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin recunoasterea si
echivalarea in credite profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la programe pentru dezvoltare
profesionala continua si pentru evolutia in cariera didactica;

d) asigura monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice asupra calitatii procesului de predare-invatare-evaluare si a
progresului scolar al elevilor;
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e) organizeaza activitati pentru dezvoltare profesionald continuda — actiuni specifice unitatii de invatamant, lectii demonstrative,
schimburi de experienta etc.;

f) implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor didactice;

g) consiliaza cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare, inclusiv in sistem blended learning/online;

h) realizeaza graficul activitatilor de practica pedagogica si monitorizeaza activitatea profesorilor mentori, in cazul in care unitatea de
invatamant este scoala de aplicatie;

i) asigura organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru cadrele didactice debutante, in vederea
sustinerii examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar;

j) realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionala continua si evolutia in cariera didactica a personalului didactic
incadrat in unitatea de invatamant;

k) orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant.

Responsabilul cu dezvoltarea profesionala (PDP) este persoana desemnata de conducerea unitatii de finvatamant sa
gestioneze/coordoneze activitatea de dezvoltare profesionald si personala a personalului incadrat, acesta facand parte din comisia pentru
mentorat didactic si formare in cariera didactica.

Activitatea responsabilului cu dezvoltarea profesionala este orientata in urmatoarele directii de actiune:

Directii de Atributii ' Activitati desfasurate

actiune ale RDP

INFORMARE — Se informeaza asupra legislatiei in vigoare referitoare la evolutia — Va descarca legislatia specifica de pe site-ul CCD
in cariera a cadrelor didactice aflate in diferite niveluri de MM, intr-un director (folder) in PC personal
perfectionare (definitivat, grad didactic Il sau ) respectiv la denumit Legislatie RDP:
formarea continua a personalului didactic din invatamantul o Legea Educatiei Nationale;
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preuniversitar (OM 4224/06.07.2022).

inlesneste accesul la informatie pentru toate cadrele didactice
din unitatea de invatamant.

Consulta periodic site-ul CCD MM: www.ccdmaramures.ro si

informeaza personalul didactic din scoald cu privire la noutatile
aparute pe site, concomitent cu recomandarea consultarii site-
ului de catre toate cadrele didactice.

Participa la intalnirile organizate de CCD MM cu scopul de a

promova oferta de programe de formare in scoala.

§ MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

o OM 4224/06.07.2022 - Metodologia cadru

privind asigurarea calitatii  programelor
pentru dezvoltarea profesionald continud a
din
preuniversitar si de acumulare a creditelor

cadrelor  didactice fnvatamantul
profesionale transferabile
o Metodologia de inscriere la definitivat/grade

didactice ( descdrcare de pe site-ul IS] MM).

Disemineaza toate informatiile din domeniu referitoare Ila
perfectionarea/ formarea continua a personalului didactic din
invatamantul preuniversitar (legislatie, organizarea de cursuri de
formare).

Informeaza cadrele didactice din scoald (in cadrul Consiliului
Profesoral si/sau Consiliului de Administratie) asupra activitatilor

de perfectionare/ formare continua a cadrelor didactice.

Alcatuieste baza de date privind situatia activitatilor de
dezvoltare profesionala la nivelul unitatii scolare.

e-mail: ccdmaramures@yahoo.com

Va realiza in scoald un spatiu destinat informarii si
documentarii afisand iinformatii despre oferta de
formare a CCD MM,
perfectionare

calendarele activitatilor de

prin grade didactice/ formare
continua pentru anul scolar in curs.
CCD MM- pentru a

identifica noutatile aparute pe site, recomandand

Va consulta zilnic site-ul

colegilor accesarea adreselor/ link-urilor ce contin
informatii referitoare la formarea continua.

Va informa angajatii din institutie daca se pot
inscrie la formare continua/ perfectionare
periodica.

Va colabora cu informaticianul/sefii de catedra din
scoald pentru completarea datelor in registrul

privind evidenta programelor de formare urmate


http://www.ccdmaramures.ro/

CASA
CORPULUI
DIDACTIC

A JUDETULUI
MARAMURES

CONSILIERE/
CONSULTANTA

Baia Mare, Str. Petofi Sandor nr.12-14
Tel. 0262275935, fax. 0262276673

Organizeaza si coordoneaza participarea personalului didactic din
unitatea de finvatamant la activitatile de formare continua
organizate la diferite niveluri (ISJ, CCD) in conformitate cu
prevederile LEN.

Sprijind echipa manageriala din unitatea de invatamant in
desfasurarea unor actiuni de analiza, identificare si stabilire a
nevoii de formare a personalului didactic din scoala.

Promoveaza la nivelul scolii, impreuna cu echipa manageriala, oferta
de formare a CCD MM cuprinzand cursurile de formare continua
pentru anul scolar in curs, orientand cadrele didactice spre acele
cursuri de formare care vin in Tntdmpinarea nevoilor de formare
identificate la nivelul scolii, in vederea asigurarii calitatii educatiei.

Coordoneazd, la solicitarea conducerii scolii, monitorizarea
impactului produs de programele de formare continua asupra

calitatii educatiei.

din
perfectionare/ formare continug,

scoald pe probleme de
legate de

echivalarea creditelor profesionale transferabile si colaboreaza cu

Consiliaza cadrele didactice

recunoasterea Ssi

echipa manageriala a scolii pe aceasta problematica.
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de catre cadrele didactice - fisierul Excel denumit:
Centralizator_credite_cadre_didactice_unitate_inv
Va distribui colegilor informatiile necesare pentru
inscrierea la cursurile organizate de catre CCD MM
(lista programelor de formare si link-ul de Tnscriere
la curs);

Va transmite la CCD MM optiunile de formare ale
colegilor (cereri individuale sau liste comune).

Va aplica Chestionare de identificare a nevoii de
formare si va transmite la CCD MM informatii
legate de nevoile de formare identificate si stabilite
la nivelul unitatii de Tnvatamant.

Va pune la dispozitia cadrelor didactice din scoala
Oferta de formare, pliante, brosuri etc.

Va aplica chestionare privind identificarea

impactului produs de programele de formare
urmate de catre cadrele didactice din scoala asupra
activitatii didactice.

Va colabora cu profesorii metodisti ai CCD MM 1in
vederea consilierii pe problematici de
perfectionare/formare/echivalare.

Va transmite informatiile referitoare la modalitatea
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EVALUARE
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Solicita profesorilor metodisti consultanta privind domeniul formarii
continue atunci cand este cazul.

Faciliteaza comunicarea intercolegiald la nivelul scolii, formarea si
dezvoltarea unei culturi organizationale specifice, relationarea scolii
cu alte institutii si organizatii, cu scopul asigurarii unei imagini
pozitive a scolii in comunitate si la nivelul judetului.
Participa la activitatile de formare continua organizate la diferite
niveluri — ISJ, CCD, universitati, colegii, asociatii sau ONG-uri ce au
ca obiect de activitate formarea continua.
Realizeaza impreuna cu membrii comisiei pentru mentorat didactic
si formare 1n cariera didactica, monitorizarea participarii cadrelor
didactice la programele de formare ce se desfasoara la nivelul
unitatii scolare.
Monitorizeaza activitatile desfasurate la nivel de scoald in scopul
promovarii bunelor practici.
Furnizeaza documentele solicitate de inspectorul de specialitate
/profesorul metodist al CCD MM care monitorizeaza modul in care
sunt implementate competentelor cadrelor didactice absolvente ale
programelor de formare continua sau in cadrul inspectiilor cu
tematica: formarea continua a cadrelor didactice din judet.
Realizeaza, impreuna cu echipa comisiei pentru mentorat didactic si
formare in cariera didacticd, evaluarea activitatii de perfectionare/
formare continua:

o de proces - pentru programele de perfectionare/ formare
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de echivalare a creditelor profesionale transferabile
(calendarul activitatilor; procedura recunoastere si
echivalare credite profesionale transferabile).
Va consilia/indruma personalul din unitate in
alegerea programelor de formare si in intocmirea
dosarelor pentru obtinerea gradelor didactice.

Va participa la intalnirile periodice organizate de
catre CCD MM/ISJMM i va disemina in scoald
informatiile de la aceste activitati.

Va face parte din echipe de monitorizare ( numite
la nivelul unitatii de Tnvatamant) a activitatilor
desfasurate la nivelul scolii pentru promovarea
bunelor practici dobandite ca urmare a absolvirii
programelor de formare.

Poate monitoriza (la solicitarea ISJ/CCD sau a
directorului unitatii de fnvatamant) modul de
aplicare a competentelor dobandite de catre colegi
ca urmare a absolvirii programelor de formare.

Va intocmi rapoarte referitoare la domeniul de
responsabilitate catre echipa manageriala a
institutiei de fnvatamant.

Va elabora Raportul anual de activitate al RDP si-I
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continua aflate in derulare la nivelul unitatii de invatamant; va transmite la CCD MM (avizat de catre directorul
o de produs, pentru produsele finale ale formarii continue, scolii si scanat in format pdf —conform machetei
reflectate in activitatea didactic3; date).
o de valorizare a bunelor practici.
— Popularizeaza rezultatele evaluarii realizatd, la nivelul colectivului
didactic, in vederea identificarii unor solutii pentru imbunatatirea
activitatii de perfectionare/ formare continud si a calitatii educatiei
la nivelul unitatii de Tnvatamant.
Director CCD Maramures Metodist CCD MM,
k. Floes it sw-a.'..'. o Prof. Terezia-Doina KONTA
Cf—
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