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g MINISTERUL EDUCATIEI

Oferta programelor de formare continua a CCD MM

Programe avizate ME in concordanta cu nevoile de formare ale personalului didactic — identificate prin

b) Management

ANALIZA DE NEVOI

Denumire program

4.1.16. Gestionarea documentelor si digitalizarea proceselor din institutiile de
invatamant preuniversitar

I. Criterii curriculare

Tipul programului

Program de formare propus spre avizare ME din categoria abilitare functionala

Public-tintd vizat

Personal didactic de conducere din unitatile de fnvatamantul preuniversitar,
personal didactic auxiliar (administrator financiar, administrator de patrimoniu,
administratori de retea, informaticieni)

Justificare
(necesitate, utilitate —
descriere succintd)

Transformarea digitala a Romaniei, in consonantda cu cea europeana, este
accelerata de progresul rapid al noilor tehnologii, cum ar fi inteligenta
artificiald, robotica, tehnologiile de tip cloud computing si blockchainl. De
aceea, este extrem de important ca fiecare om sa investeasca in competentele
sale digitale pe tot parcursul vietii (Comisia Europeana (2017): Un document de
reflectie privind digitalizarea, capacitatea de insertie profesionala si incluziunea.
Rolul Europe).

in vederea imbunatétirii capacitatii administrative la nivel central si local pentru
transformarea digitala a educatiei, pentru personalul didactic auxiliar si
personalul didactic de conducere este propusa o aplicatie cu ajutorul careia
utilizatorii acesteia sa poata avea acces la registre, documente sau sa editeze
noi informatii in vederea gestionarii/arhivarii online a documentelor institutiei.
Programul de formare propus va fi livrat de catre CCD MM in baza
parteneriatului cu Firma Registra Digital SA.

Durata (nr. total de
ore de formare):

16 ore
in sistem blended-learning ( 8 ore fat3-in fatd, 8 ore online)

Locul de desfdsurare
a programului:

CCD Maramures
unitati scolare din Tnvatamantul preuniversitar

Curriculum-ul
programului
Competente vizate,

— Accesarea informatiilor tehnice ale aplicatiei Regista in vederea identificarii
utilitatii acesteia;

— Exersarea functiilor aplicatiei Regista in vederea identificarii functionalitatii
acesteia;

— Gestionarea online a documentelor unitatii scolare in vederea digitalizarii
proceselor/documentelor.

Planificarea
modulelor tematice

Continuturi (teme) / nr. de ore alocate temei:
Tema 1 —Registratura electronica — 6 ore

Tema 2 — Managementul documentelor— 6 ore
Tema 3 — Formulare electronice — 4 ore

evaluare a cursantilor

Calendarul Trimestrul IV: sept. —dec. 2024 — 2 grupe
programului Trimestrul | : ian. —mart. 2024 — 2 grupe
Modalitdti de Portofoliu, lucrari practice, chestionare

BAIA MARE, Str. Petafl Sandor nr. 12-14
Telefon 062-275935; Fax: 062-276673
e-mail:ccdmaramures@yahoo.com

site: www.ccdmaramures.ro
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Formatori implicati: — Berar Vlad, formator competente informatice SC Regista SA
Coordonatorul Konta Doina terezisa - profesor metodist CCD MM
programului:
Modalitatea de Prin completarea formularului online:
inscriere https://forms.gle/PMNvbUmMHLYSYVVur6
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